Sefior

Francisa
Vicemin
MINISTERIO DE CULTURA Y DER
Su Despacho

Estimadio Sefior Viceministro:

actividg
lo estipd
37-2015

estoy presentando faciura Se

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

o Javier Antonio Ardd
istro del Deporte v la

Dé manera muy atent
des diarias y al mismo
lado en el Conirato /

correspondiente al m

\sesorar el desarroll
Déportomen’ro de Imp
Desarrollar un método
<3decuodo, para cont

Asesoria en el desarro

Areas Sustantivas.

Informes en relacién a

para el ano 2015

Guatemala, 31 de Agosto de 2015

n Quezada
Recreqcicn
ORTES

a me dirjo a usted con el propdsito de desearle éxitos en sus
tiempo presentarle mi informe de actividades conforme con
es de agosto del afio 2015, y para el cobro de mis honorarios

ne A nOmero 0006&7.

o de los lineamientos de procesos adminisirativos del
lementacidn Deportiva.

de archivo de solicitudes recibidas y de la implementacidn -
ar con informacién oportuna.

lo de politicas de mejora para los procesos de planificacion,

difs’rribucién y conirol de implementos deportivos.

Seguimiento en planes de irabajo y proyectos asignados al Departamento de

las Metas Fisicas de Implementacidn Deporfiva.

Apoyo en inicio y soficitud de eventos para compra de implementacion deportiva




RESULTADOS OBTENIDOS:

1. .5¢ apoyé con asesoria en los lineamientos de los procesos de Implermentacién
:{éporﬁvc con el objeto de agilizar las gestiones internas.

2. Con el desarrollo de |politicas internas, se colaboré con el Depariamento en la
creacion de manuales adminisirativos desde la solicitud hasta la entrega de los
rhplemen’ros deporfivos
3. Sé dio seguimiento al evento solicitado a Compras para la realizacion de compra
de Pelotas, frofecs, uniformes multidisciplinarios.

4. Se verfico con personal a cargo que se archivara la papelerfa de forma comectay

registrar en archivo electrénico la recepcion de solicitudes y entrega de las

Mmismas.

Atentamente,

driguez

DIRECCION DE AREAS SUSTANTIVAS
DIRECC/ON GENERAL DEL DEPORTE
Y LARECREACION




